
航天中认功能测试省级赛 

1、打开国产浏览器（360 极速浏览器或 QQ 浏览器），地址栏输入： 

http://114.116.106.156/show-how/common/login.jsp，进入登陆页

面，账户和密码为指定账号。 

 

2、点击左侧菜单栏依次选择“我的任务”->“代理规则” 

 

（1）进入代理规则页面，点击上方“新建”按钮 

 

 

进入选择用户界面，姓名输入“系统机器人”然后点击查询 



 

（2）点击时间选择按钮 

开始时间：点击“Today” 

 

 

结束时间：为开始时间的一个月之后，之后点击“OK”提交。 

 

流程定义选择“开票工具”，任务选择“发起人”，之后点击“保存” 

 

3、在同级目录下点击“常用语” 



 

 

点击“新建”，这里连续新建一个常用语，内容不限 

 

 

 

4、点击菜单栏“会议室预约” 

 

选择第一个会议室进行预约，点击“预约”进入界面 

（1）预约选项选择普通预约； 

（2）推送方式选择“邮箱”； 

（3）日期选择“Today”； 



（4）参会人数填写“8”； 

（5）开始时间：19：00； 

（6）结束时间：21：00； 

（7）预约服务选择咖啡和席卡； 

（8）会议标题“人力和财务部门会议”； 

（9）内部人员选择“人力资源部部长”、“财务部长”； 

（10）会议内容和备注请随意填写； 

详细如下： 

 

之后点击下方“保存” 

 

 


