
1.浏览器输入：http://114.116.106.156/show-how/user/my-info-

input.do，用户名、密码为指定的测试账户，输入之后点击登录。 

 

 

2.在左侧菜单选择上点击“流程中心”->“发起流程”，进入公共流

程选择。 

 

 

 

3.在公共流程中选择“假期申请”，点击“发起”。 



 

 

4.填写请假申请，请假类型统一使用“事假”，其他具体如下： 

 

点击“开始时间”内容框请选择当天时间（今天），进入时间选择点

击“Today” 

（注意：开始时间和结束时间必须是按要求手动点击录入，直接输入

时间日期判定步骤无效） 

点击“结束时间”内容框，结束日期请选择本月最后一天（10 月 31

号），之后点击“OK”。 



 

 

 

请假时长填写 2 天，请假事由填写“参加比赛”，休假期间联系方式

填写 18888888888，详细如上图。 

 

休假期间应急工作委托人填写，先点击旁边的头像进入选择界面，点

击“部门部长”，选择“开发部长”、“测试部长”，之后点击“完成”。 



 

最后点击“提交”，跳出弹窗后点击“确定”。 

 

 

 

5.点击左侧菜单栏流程中心下的“未结流程” 

 



在左侧列表找到刚刚申请的“请假申请”（自上而下第一个），在操作

栏里点击“催办”进入催办页面 

 

在选择界面，勾选“邮箱”，之后点击“确定”。 

 

 

6.点击左侧“我的文件”->“我的文件” 

 

在目录加载完成之后，然后点击“新建文件夹” 

 

 



创建目录，目录名为“test”之后点击“保存” 

 

然后点击“分享”按钮（分享第一个文件） 

 

选择全体测试部门，之后点击“完成” 

 

 


